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DESARROLLO SOCIAL
Lastitute Nackmal de Desarrollo Secial

TRAMITE Inscripcién al Registro Federal de Organizaciones de la
Sociedad Civil

RESPONSABLE  Maestra Elena Aguirre Pardo
Directora General Adjunta de Fomento, Profesionalizacion e
Investigacion para las Organizaciones de la Sociedad Civil.
Segunda Cerrada de Belisario Dominguez # 40 Col. Del
Carmen, Delegacion Coyoacan, C.P. 04100, México, D.F.
55-54-03-90 ext. 68200
01 800 718 86 24
01 800 718 86 21
Correo electronico: elena.aguirre@indesol.gob.mx

FINALIDAD DEL TRAMITE

Inscribir a las Organizaciones de la Sociedad Civil, legalmente constituidas que no
persigan fines de lucro, ni de proselitismo partidista, politico-electoral o religioso para que
tengan acceso a los apoyos y estimulos que otorga la Administracion Publica Federal.

VIGENCIA DEL TRAMITE

Permanente, siempre y cuando cumplan con los requisitos que establece la Ley Federal
de Fomento a las Actividades Realizadas por Organizaciones de la Sociedad Civil.

{DONDE PUEDE REALIZAR EL TRAMITE?

Personalmente:

En el Modulo para el tramite de Inscripcién al Registro Federal de las Organizaciones de
la Sociedad Civil, ubicado en la 22 Cerrada de Belisario Dominguez No. 40 Col. Del
Carmen Coyoacan, Delegacion Coyoacan, C.P. 04100, México, D. F. en el horario de 9:00
a 15:00 horas de lunes a viernes.

Via Internet: www.corresponsabilidad.gob.mx/modulos.aspx




Acciones por realizar antes de efectuar el tramite.

1. Llenar la Solicitud de Inscripcién al Registro Federal de las Organizaciones de la
Sociedad Civil.
De manera electronica.
- Entrar en el Portal www.corresponsabilidad.gob.mx
« Abrir el boton: Tramites del Registro Federal
« Llenar en linea el Formato de Solicitud de Inscripcion
De manera personal.
« Acudir al Médulo para el tramite de Inscripcion al Registro Federal de las
Organizaciones de la Sociedad Civil
- Pedir el Formato de Solicitud de Inscripcion
« Llenar a mano con letra de molde o a maquina

2. Moadificar el acta constitutiva o los estatutos, y protocolizar ante notario publico,
especificamente:

« La clausula de Patrimonio.- Destinar el patrimonio al cumplimiento de su objeto
social incluyendo los apoyos y estimulos publicos y que la asociacién no
distribuya remanentes de los mismos entre sus asociados.

« La clausula de Liquidacion.- Que al momento de la liquidacién se transmitan los
bienes obtenidos con apoyos o estimulos publicos, a otras organizaciones
inscritas en el Registro Federal.

« Lavigencia de la Representacion Legal.

+ Que la organizacién no persiga fines de lucro ni de proselitismo partidista,
politico-electoral o religioso

3. Integrar la documentacion establecida en el Formato de Solicitud de Inscripcion en
original y copia.

4. Acudir al Médulo para el tramite de Inscripcion al Registro Federal de las
Organizaciones de la Sociedad Civil con el Formato de Solicitud de Inscripcion,
firmado por la Representacion Legal y acompafnado de la documentaciéon requerida
en original y copia.

Acciones por realizar una vez efectuado el tramite.

1. Conservar el Acuse de recibo del Formato de Solicitud de Inscripcion

2. Esperar la resolucion correspondiente a mas tardar en 30 dias habiles

3. Acudir al Mddulo para el tramite de Inscripcion al Registro Federal de las
Organizaciones de la Sociedad Civil para recibir la Constancia de Inscripcion al
Registro

El ciudadano debe entregar la siguiente documentacién en copia simple visible,
acompafada del original o copia debidamente certificada ante notario publico para su
cotejo:



Formato de Solicitud de Inscripcion, firmada por la Representacion Legal.

Acta Constitutiva de la organizacion.

Documento notariado vigente que acredite la personalidad y ciudadania del

(I@s) representante (s) legal (es) de la organizacion.

4. ldentificacion (es) oficial (es) vigente (s) del (los) representante (s) legal (es) de
la organizacion.

5. Cédula de Inscripcién al Registro Federal de Contribuyentes.

6. Comprobante de domicilio legal: Formato R-1 “Solicitud de Inscripcién al
Registro Federal de Contribuyentes” o formato R-2 “Avisos al Registro Federal
de Contribuyentes. Cambio de Situacion Fiscal”.

7. En caso de haber efectuado modificaciones al objeto social, acta (s)

protocolizada (s)
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El tramite para la Inscripcién al Registro Federal de Organizaciones de la Sociedad Civil
es gratuito.

Nadie puede solicitarle pagos o cuotas para realizarlo o agilizarlo. En caso de que esto
suceda, por favor dendncielo al Organo Interno de Control de la SEDESOL.

Estos son los atributos y estandares de calidad que nos comprometemos a cumplir:

Oportunidad La Solicitud de Inscripcion seréa validada y se resolvera en un plazo
méximo de 30 dias habiles.
Cuando las organizaciones sean notificadas de alguna
insuficiencia derivada de su solicitud de inscripcion, el plazo
guedara suspendido en tanto ésta no subsane dicha insuficiencia.
La solicitud se cancelara si, transcurridos los 30 dias habiles,
contados a partir de la fecha de notificacién, la organizacién no se
presenta ante el Modulo correspondiente para subsanar la
observacion.

Honestidad La Inscripcion al Registro Federal de las OSC es gratuita. El
personal del Modulo no



le solicitara gratificacion, pago o dadiva alguna por la realizacién

del tramite.

Confiabilidad La Resolucion para el Registro de las OSC se entregara sin errores
en el contenido del texto.

Amabilidad El personal del Mdodulo lo atenderd con cortesia, respeto y le
ayudara a aclarar cualquier duda que tenga en la realizacién del
tramite.

Transparencia El personal Unicamente le solicitara los datos y documentos que se

requieran para el tramite conforme a lo establecido en la Ley
Federal de Fomento a las Actividades Realizadas por
Organizaciones de la Sociedad Civil y en el Reglamento Interno del
Registro Federal de las Organizaciones de la Sociedad Civil.

Atencién inmediata

En caso de requerir informacién sobre el servicio que le proporcionamos y requiera
atencion inmediata, puede comunicarse con Victor Manuel Banda Monroy, Encargado de
la Direccion de Vinculacidén y Registro Federal de Organizaciones de la Sociedad Civil, a
los teléfonos: Directo: 56-59-89-77, Conmutador: 55-54-03-90 ext. 68216; y 01-800-718-
8624 y 01-800-718-8621 o acudir a las instalaciones del instituto Nacional de Desarrollo
Social en 22 Cerrada de Belisario Dominguez # 40 Col. Del Carmen Coyoacan,
Delegacion Coyoacéan, C.P. 04100, México, D. F., asi como al correo electrénico:
registro_osc@sedesol.gob.mx, en el horario de 9:00 a 15:00 de lunes a viernes.

Quejas y sugerencias del servicio

Si desea presentar alguna queja, lo invitamos a presentarse en el Area de
Responsabilidades y Quejas del Organo Interno de Control en la SEDESOL, ubicado en
Avenida Paseo de la Reforma #116, piso 11, Col Juarez, C.P. 06600, México, D. F., con
teléfono 53-28-50-03, ext. 51465 y 51445; asi como el correo electronico
organo.interno@sedesol.gob.mx

Si desea proponer alguna sugerencia acuda con Victor Manuel Banda Monroy, Encargado
de la Direccion de Vinculacion y Registro Federal de Organizaciones de la Sociedad Civil,
a los teléfonos: Directo: 56598977, Conmutador: 55-54-03-90 ext. 68216 y 68221; y 01-
800-718-8624 y 01-800-718-8621, o visitenos en la 22 Cerrada de Belisario Dominguez #
40, Col. Del Carmen Coyoacéan, Delegacién Coyoacén, C.P. 04100, México, D. F., donde
también tendrd la opcién de utilizar el buzén de quejas.

Denuncias contra Servidores Publicos

Para presentar una denuncia en contra de algun servidor publico de este Instituto o del
Mddulo, por falta de atencion, maltrato o actos de corrupcion, puede comunicarse al Area
de Responsabilidades y Quejas del Organo Interno de Control en la SEDESOL, ubicado
en Avenida Paseo de la Reforma # 116, piso 11, Col Juarez, C.P. 06600, México, D. F.,
con teléfono 53-28-50-03, ext. 20404 y 51445,



Con el propésito de conocer la calidad de nuestros servicios en el INDESOL, se aplica
una encuesta de opinién que evalla diferentes factores a través de su percepcion de este
tramite, le pedimos que la conteste de forma clara y detallada.



Con el firme propdsito de ofrecerle un servicio con la calidad que usted necesita, la
Direccion General Adjunta de Fomento, Profesionalizacion e Investigacion para las
Organizaciones de la Sociedad Civil, se compromete a:

» Fortalecer el Sistema de Informacion del Registro Federal de las
Organizaciones de Sociedad Civil, en diciembre de 2009, para facilitar y
agilizar la actualizacion de la informacion.

* Redisefiar el Portal de las Acciones de Fomento de la Administracion
Publica Federal para las Organizaciones de la Sociedad Civil a partir de
diciembre de 2009, para ofrecer informacion veraz y oportuna.

» Revisar el formato de “Solicitud de Inscripcion al Registro Federal de OSC”,
en noviembre de 2009, para que nuestros usuarios ahorren tiempo, ademas
de facilitar el llenado y que permita un mayor acercamiento con las
organizaciones de la sociedad civil.

Con la intencibn de mejorar de manera permanente los servicios que le
ofrecemos, le agradecemos su participacion activa.

Ana Maria Leén Miravalles
Titular del Instituto Nacional de Desarrollo Social.



