Comision de Fomento

"C‘

de las Actividades de las

Organizaciones de la Sociedad Civil

INSTITUTO NACIONAL DE
DESARROLLO SOCIAL

MANUAL DEL USUARIO

INFORME ANUAL DE LAS
ORGANIZACIONES DE LA
SOCIEDAD CIVIL



P Comision de Fomento
t de las Actividades de las
J Organizaciones de la Sociedad Civil

1. Introduccion
2. Entrada al sistema

3. Informe Anual - Captura



e Comision de Fomento
t de las Actividades de las
J Drganizaciones de la Sociedad Civil

1. Introduccién

El presente Manual tiene como proposito facilitar el llenado del Formato de
Informe Anual

2. Entrada al sistema

Como medida de seguridad para acceder al sistema, al inicio aparece
una pantalla solicitando la Cluni y el Folio (se debe capturar con guiones)
correspondiente a la OSC, los cuales al ser capturados correctamente
permitiran la entrada.
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Comisién de Fomento de las actividades de las
Organizaciones de la Sociedad Civil Secretaria Técnica
Para acceder a la captura del Informe Anual, deberds proporcionar la

CLAVE UNICA DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO
v Wimero de Folio, estos datos se encuentran en la CONSTANCIA DE REGISTRO.

Folio:.

Enviar
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La siguiente pagina muestra del lado izquierdo el menu de navegacion y
del lado derecho informacién general referente a la OSC

SEDESOL SEGOB

Ny b oeThl el y o
‘Comision de Fomento de las actividades de las
Organizaciones de la Sociedad Civil Secretarfa Técnica
o Bienvenida OSC:
B
.: Datos Generales

Nombre o Razon Social

Clave Unica de Inseripeion
Es Donataria Autorizada: No

Estatus de Obligaciones

Informe 2003: No
Informe 2006: No
Informe 2007: No

Representantes Legales

Informe Anual — Captura

Se solicitara el afio del informe, e indicar si la OSC recibié apoyo
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Comisién de Fomento de las actividades de las
Organizaciones de la Sociedad Civil Secretaria Técnica

Informe Anual
0sc:

. Seleccione el afio del informe e indique sila
organizacion que usted representa recibio estimulos o
apovos publicos federales
Afio | Selecciane al afio |VI
Recibio apoyo &) Si Aceptar
O Neo
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i t Comision de Fomento

En el caso de que de que la OSC haya recibido apoyo, se mostrara una pagina
que permitira capturar los apoyos recibidos 6 la informacion del apoyo.

SEDESOL SEGOB SHCP SRE B <
o N SEERETARIR secaETARIA L /4
RSARRBLID BoCIKL 51 SabtAREISN BEMACIINGA v orariaciones A )
Comisién de Fomento de las actividades de las
Organizaciones de la Sociedad Civil Secretaria Técnica

Programas capturados en 2008

Cuando se captura un programa, se solicitara la fuente del apoyo o estimulo,
actividad realizada y resultados. (En caso de que el apoyo haya sido
econOmico este se debe capturar sin comas y sin punto, como se muestra.),
dar click en guardar.

: [ Capturar Programal
Regresar

.

* Informe Anual 2008

OSC: ORGAHIZACION DE LIDERES MEXICANOS Y CAMPESINGS EN ACCION

1.- De los apoyos y estimulos recibidos de la Administracion Publica Federal
(Este apartado se debe llenar por cada estimulo o apoyo recibido)

A. Fuente de Apoyo estimulo

Dependencia:| Desarroiio Social El
Entidad:| instituto Nacional de Dezarrollo Social |ﬂ
Programa:| Programaz de la Entidad | %

@ Econdémica Monto 150000 |
O Especies Carameristmas; I
© capacitacién Categoria Presencial A Distancia
|
O Asesoria 'ﬁpni l
| .
O senicios 'ﬁpni I
O otro {Indique cual)| I

C. Actividad realizada y resultados
1. De acuerdo a lo estipulado en el Articulo 5 de la Ley, indique la(s) acti ) ue pr ha(n) sido
fomentadals) con el apoyo 0 estimulo recibido.

:sistencia Sactal, conforme a lo
enlaley General de 2alud

cida en Ja Ley Sobre el Sistema Nacional de Asistencia Sociaiy

3

2 Apoye ala alimentacidn popular

3 Civicas, enfocadas a promover |a participacion ciudadana en asuntos de interés piblica
4 Asistencia juridica

& Apoyopara el desarmoilo de los puehlas y comunidades indigenas.

6
T

Promocion de la equidad de género

Dopoo0®®

Aportacian de senicios para la alencién a arupos sociales con capacidades difersntes
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Una vez que se captura un apoyo regresara a la pantalla anterior la cual
permitird capturar la seccion Il y se podra ver una vista preliminar de la
informacion capturada, la cual se puede usar para verificar la informacion y
presenta la leyenda de borrador, ademas se mostraran 3 opciones, la de Ver,
Modificar y Eliminar programa

/€ Informe Anual - Windows Internet Explorer (W= ]

-nwn,_g%\ Comision de Fomento de las Actividades de las |
X Organizaciones de Ia Sociedad Civil
Secretaria Técnica

Formato de Informe Anual de las
Organizaciones de la Sociedad Civil

Para uso exclusive del Registro Tramits Nimero i
Clave lnica e Inseripeién en el Registra (CLUNY| CME9710230901C
Fecha 15/12/2008

Antes de llenar el presente formato le leerlo atendiendo las contenidas en el instructivo
presentado al final del mismo y recopilar la informacion indicada

Debe llenar este formato cuidadosamente, en linea, a maquina o @ mano con letra de molde legible. ya que Gnicamente se recibiran los informes
correctamente requisitados y en un solo tanto, en hojas blancas de papel bond tamafio carta

Para cualquier aclaracion, duda o comentaric con respecto @ este ramite, sivase llamar al Sistema de Atencidn Telefdnica (SACTEL) a los
teléfanos: 5480-2000 en el DF. y area metropolitana, del interior de la Republica sin costo para el usuario al 01800-0014-800 o desde Estados
Unidos y Canada al 188-594 3372

Para realizar el tramite de Informe Anual de 1as Organizaciones de la Sociedad Civl, no s& puede exigir que e proporcione ninglin documento
adicional ales que s sefialan en &l presents formato

Los documentos eficiales que se presenten con alteraciones, raspaduras o enmendaduras no tendran validez oficil.

Entregamos el presente formato con fundamento en el Articulo 7, Fraccian ¥ de a Ley Federal de Fomento a las Actividades Realizadas por
Organizaciones de la Sociedad Ciil (de las obligacionss), que a Ia letra dics: | ualmente & Ia Comisién
e

Ao que seinforma | 2007

- De los apoyos y estimulos recibidos de la Administracién Plblica Federal. Este apartado se debe llenar por cada estimulc 0 apoye recibids:
para llenar en linea este formato el Sistema de Infarmacicn del Registro habilitard 103 espacios necesarios para cada apsyo fecibido &n caso de
Gue sea mas de uno, para el llenade amano o a MAquina 5& deben usar copias e 1as PAgings 1y 2 CUANtAS veces 56an necesaras

A- Fuente del apoyo o estimula

Dependencia

\|ladeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores

Entidad I
o = [

La seccion |l se refiere a la situacion financiera, contable y patrimonial

Regresar

| Informe Anual 2008
. | OSC: ORGANIZACION DE LIDERES MEXICANOS Y CAMPESINOS EN ACCION

Il- Situacion financiera, contable y patrimonial,
A. Delos ingresos
En relacion al monto total de los ingresos obtenidos por la organizacion en el afio que se informa, indique el

Jue rep; on los si Fubros sin monto:

Colectas 0 % Financiamignte plblico 0 o

Donagiones| 0 0y Financiamiento de agencias nacionales|0 0

Cuotas de miembros 0 % F de agencias 0 %

Cuotas de recuperacion |0 % Venta de productos ylo senvicios 0 %
Otros(1 cuales y sus

Descripcion 1

Descripcion 2

Descripcion 3

Descripcion 4

Descripcidn 5

Parcentaje Total: o

B Informacién patrimonial
Warque cuales de los siguientes bienes adquiri con los apoyos y estimulos piblicos federales

P Trinbies P R N
[[] Vehiculos [ Equipo de audio v videa
[ Mobiliario [] Material didactico

[ i e cduigiots ] Bl d et

Otrnz (mencions mialag)
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Una vez capturada correctamente la seccién Il se mostrara un botén con la
leyenda de Terminar Informe.

SEDESOL SEGOB SRE

securvaRia
EnDA Y DE RELACIONES
enkoiTe rincico EXTERIONES

sEcRETARIA DX sECHETANTA
bt cone

SESARROLLO SOLIAL nHACION BN

Comisién de Fomento de las actividades de las

Organizaciones de la Sociedad Civil Secretaria Técnica
- ORGANIZACION DE LIDERES MEXICANOS Y CAMPESINOS EN ACCION
- T Ceowseopeen
= Programas capturados en 2008
Instituto Nacional de Desarrollo  Programias de laEntidad  []
Social
Vista preliminar
II - Situacion financiera. contable v patrimonial
Porcentaje total 100% 0O &= |

Terminar_Informe

Al presionar el boton de Terminar Informe, este ya no se podra modificar y
mandara a la siguiente pagina.

SEDESOL SEGOB SHCP SRE P
SECHETARIA O SECHETANIA AECRETARIA secuierania " "
DESARROLLO SOCIAL BE CORENNACION :’:z’l‘:f;‘:‘?:u"‘n :‘:‘:::;:L‘:ﬁ"i e
Comision de Fomento de las actividades de las
Organizaciones de |a Sociedad Civil Secretaria Técnica

Informe Anual
OSC: ORGANIZACION DE LIDERES MEXICANOS Y CAMPESING S EN ACCION

A El informe armal del afio 2008 esta terminado

Ver Informe

Dar un Click en Ver Informe, abrirdA una ventana con el formato con la
informacion capturada.
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En esta se debe imprimir el informe terminado, El botén para imprimir se
del informe, se imprime lo firma el Representante Legal y este

encuentra al final

se entrega en el médulo de recepcién correspondiente.

534,177

& http:/1201.155.34 177/ - Informe Anual - Windows Internet Explorer

sNaclanel

Comisién de Fomento de las Actividades de las
Organizaciones de |a Sociedad Civil
Secretaria Técnica

Formato de Informe Anual de las
Organizaciones de la Sociedad Civil

Para use exclusive del Registro Tramite Mumero 13233420082 |
Clave tnica de Inscripeisn en ¢l Registra (CLUMI|  QLMO08071527013 |
Fecha| 1212008 |

Antes de llenar el presente formato le leerlo atendiendo las contenidas en el instructivo
presentado al final del mismo y recopilar la informacion indicada.

Debe llenar este formatn cuidadosamente, & linea, a mauina o a mano £on [stra de malde |egible. ya que (nicamente s recibiran os infarmes
correctamente requisitados v en un sla tanta, en hojas blancas de papel bond tamario carta

Para cualquier aclaracisn, duda o comentario con respects 3 este tramite, sivase llamar al Sistema de Atencidn Telefénica (SACTEL) a las
feléfonos 5430-2000 en el DF y drea metrapolitana, del interior de la Republica sin cost para el usuaria al 01800-0014-800 o desde Estadas
Unidos y Ganadé al 186-594 3372

Para realizar el trdmite de Informe Anual de las Organizaciones de la Sociedad Civil, no se puede exigir que se praporciane ning
adicional  los que se sefialan en el presente formata

Los documentas aficiales que se presenten con raspaduras o no 2 aficial

Eniragamos &l presente formato con fundaments en el Articul 7, Fraccién V de la Ley Federal de Fomente a las Actividades Realizadas por

ente & sobrs las actividadss

a coniable y patrimonial que refsien en forma clara

ados de l0s apOyOS ¥ estimuios PUDIicos clorgados cor fines de fomento, para mantener
de sus actividades.

realizadas y el cumplini
su Situacion ¥, especialmente, el Lse ¥ resultados der
i Sistema de

nformacion y garantizar as

Afio que se informa: | 2008

- De los apoyos y estimulos recibidos de la Administracion Piblica Federal. Este apartado se debe llznar por cada estimulo o apoyo resibido.
para llenar en linea este formato el Sistema de Informacion del Regisiro habilitard los sspacios necesarios pars cada apoye recibido en caso de
que sea mas de uno, para el llenado a mano 0 a MAuina Se deben Usar copias de las paginas 1y 2 cuantas veces sean necesarias).

A.- Fuente del apoyo o estimulo
Dependencia
[Desarrallo Sacial
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Para el caso en que la OSC no haya recibido apoyo, la pantalla que se

mostrara después de haber indicado el afio del informe seré la siguiente:

SEDESOL SEGOB SHCP SRE

SACARTARTA O e secRETAnia skcneTaxin

S Aoy e o T
Comisién de Fomento de las actividades de las
Organizaciones de la Sociedad Civil Secretaria Técnica
Informe Anual 2008
asC.

seccion |

La seccién | muestra un cuestionario que solicita la razén por la cual la OSC no

recibié apoyo

SEDESOL SRE

secusrania ox i werania VAR R N1
i e 4 neniaciones AN A
EXTEMIONES e

Comisién de Fomento de las actividades de las.
Organizaciones de la Sociedad Civil Secretaria Técnica

Sin Apoyo - Informe Anual - Seccion |
Regresar

Informe Anual 2008
0sC: ¢ :

Sino recibid apoyos o estimulos del gobierno federal, de las siguientes opciones sefiale la que corresponda y llene
linicamente las seccion Il;

[ lanoramas qué dependencias o entidades del Gabierna Federal atargan estimulos o apoyos plblicos a las
Organizaciones de Is Sacledad Chl.

[ Descanocemos los procedimientos para gestionar estimulos o apoyos publicos federales

[] Censideramos gue nos faltd informacidn por parte del Gobierna Federal respects 3 (35 formas en que se pusden
abtener estimulas o apoyos piblicos federales.

[ Me realizamos ningdn frdmite o gestidn para recibir estimulos o apoyos publicos federales.

en de o entidades piblicas federales, pera se dictaming que nuestros
proyectos no cumplian can los requerimientas necesarios para gue s& les oforgaran estimules o apoyos publicos
federales
[ Nos faltd aladn paraque se nos estimulos o apoyos pliblicos federales
conla dela o entidad en Ia que gestionamos el estimulo o apoya piblico
federal

[ Incumplimos con las obligasiones indicadas en la Ley Federal de Fomento 2 Ias Acividades Realizadas por
Organizaciones de la Sociedad Cil.

D Muestra oroanizacidn estuvo en receso en el afo del que presentamos este informe
[ otras



Una vez lleno el cuestionario muestra las siguientes opciones

SEDESOL SEGOB SHCP SRE
secantania on { sucuEvania secuevania
SeiARAGLLD ROCIAK o4 Corcunacién CRARTIADA Y gEERACiNAS
Com e Fomento de las actividades de las
Organizaciones de la Sociedad Civil Secretaria Técnica
S Informe Anual 2008
OSC: ORGANIZACION DE LIDERES MEXICANOS Y CAMPESINOS EN ACCION
g
. T Sedel

seccion I

Opciones. |
Tgnoramos qué dependencias o entidades del Gobierno Federal otorgan estimulos o apoyos D
piblicos alas Organizaciones de la Sociedad Civil.
Desconocemos los procedimientos para gest estinmilos o apoyos publicos federales.

Vista Preliminar

Terminar_Informe

La seccién Il no es obligatoria llenarla, pero en el caso de que se haga, el
porcentaje total debera ser igual al 100%

‘Comision de Fomento de 1as actividades de las

Organizaciones de la Sociedad Civil Secretarfa Técnica
Regresar

Informe Anual 2008
. ‘ 0SC: ORGANIZACION DE LIDERES MEXICANOS Y CAMPESINGS EN ACCION

Il Situacion financiera, contable y patrimonial.

A De los ingresos

En relacién al monto total de los ingresos obtenidos por Ia organizacién en el afio que se informa, indique el
porcentaje que representaron los siguientes rubros sin especificar monto:

Coledtas|0 EAA Financiamiento piiblica|
A
Danationes|0 |op Financiamisnta de agencias nacionales 0 |
Cuatas de miembros|0 Loy de agencias |
,
Cuotas de recuperacién|0 Loy Venta de productes yie servicios |0
Ofros(mencione cudles y sus porcentajes)
Descripeian 1| —
3 ‘ [0 £

Descripcion 2‘

Descripcion 3‘ ‘

Descripcion 4‘

Descripcitn 8

Forcentaje Total || Jos
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La vista preliminar sirve para verificar informacion la cual se muestra con la
leyenda de Borrador y el Boton Terminar Informe, finaliza la captura y bloquea
el registro para que este ya no pueda ser modificado y manda a la siguiente
pagina:

SEGOB SHCP SRE

sEcEETARTA secuzrania
B wA B v OE RELACIGNES
caipito PloLico EXTEmIONES

sEcuETania
OF CORENNACION

Comisién de Fomento de las actividades de las
Organizaciones de la Sociedad Civil Secretaria Técnica

| Informe Anual

El informe amial del afio 2008 esta terminado

Ver Informe

En esta se debe imprimir el informe terminado, El botdén para imprimir se
encuentra al final del informe, se imprime lo firma el Representante Legal y este
se entrega en el médulo de recepcién correspondiente.

/& Informe Anual - Windows Internet Explorer

Comisidn de Fomento de las Actividades de las
Organizaciones de la Sociedad Civil
Secretaria Técnica

Formato de Informe Anual de las
Organizaciones de la Sociedad Civil

Fara uso exclusive del Registro Tramite Ndmerﬂ

Clave Unica de Inscripcidn en €l Registro LCLUN\:} FNAS006180901C

Fetha‘ 008

Antes de llenar el presente formato le recomendamos leerlo completamente, atendiendo las indicaciones contenidas en el instructivo
presentado al final del mismo y recopilar la informacion indicada.

Debe llenar este formate cuidadosamente, en linea, @ magquing o a manao con letra de molde legible, ya que Unicamente se recibiran los informes
correctamente requisitados y en un sélo tanto, en hojas blancas de papel bond tamafio carta

Para cualquier aclaracidn, duda o comentario con respecto a este tramite, sirvase llamar al Sistema de Atencian Telefdnica (SACTEL) a las
teléfonos: 5480-2000 en el D.F. y area metropolitana, del interior de la Repiblica sin costo para el usuario al 01800-0014-800 o desde Estados
Unidos y Canada al 188-594 3372

Para realizar el tramite de Informe Anual de las Crganizaciones de |a Sociedad Civil, no se puede exigir que se proporcione ningln documento
adicional a 1os que se sefialan en el presente formato

Los documentos oficiales que se presenten con alteraciones, raspaduras o enmendaduras no tendran validez oficial.

Entregamcs el presente formato con fundamento en el Articule 7, Fraccidn YV de la Ley Federal de Fomento a las Actividades Realizadas por
Organizaciones de la Sociedad Civil (de las obligaciones), que a la letra dice: informar anualmente a la Comisidn sobre las actvidades
reaiizadas y el cumplimiento de sus propésitos. asi como el balance de su situacion financiera. contabie y patrimonial. que reflejen en forma clara
cion y, especialmente, el uso y resultados derivados de ios apoyos y estimulos publicos otorgados con fines de fomento, para mantener
ado el Sistema de infor bn y garantizar asf la transparencia de sus actividades.

|

l.- De los apoyos y estimulos recibidos de la Administracion Publica Federal. Este apariado se debe llenar por cada estimulo o apoyo recibido
para llenar en linea este formato el Sistema de Informacion del Registro habilitara los espacics necesarios para cada apoyo recibido en caso de
gue sea mas de uno, para el llenado a mana o a maguina se deben Usar copias de las paginas 1y 2 CUantas Veces Sean necesanas),

Afia que se informa: | 2007

| A.- Fuente del apoyo o estimulo |

Nota*** El sistema esta realizado y probado en todos los Navegadores de
Internet, pero para la impresion de acuses o formatos, se recomienda Internet
Explorer version 6 en adelante o Safari y hacerlo mediante el botén de imprimir
del sistema.



